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Sprechstunde Jahresmeldung 2025 (Bibliotheca)

Wie ermittle ich die Zahlen fur den Jahresabschluss aus meinem
Bibliotheksverwaltungsprogramm? Wie werte ich diese Daten aus? Welche Vorarbeiten
muss ich machen? Wie erstelle ich die Jahresmeldung?

Ziele der Webinarreihe — Infos zu Statistikauswertungen

e Wie komme ich in meinem Bibliotheksprogramm zu den relevanten Zahlen.
e Welche Funktionen bietet dazu mein Programm?

e Wo sollte ich Daten vorher kontrollieren, bearbeiten.

e Wie erfolgt der Jahresabschluss?

Programmversionen

Umsetzung der neuen Jahresmeldung in den letzten Versionen (12.1.1). In der Version 12
selbst wurden keine Anpassungen im Statistikmodul gemacht.

Ab der Version 11 (BibliothecaNext) ist die neue Auswertungsmaske auch enthalten. Hier ist
die Version 11.2 empfehlenswert, weil die Neuanmeldungen, die Erneuerungsquote und die
Abgangsquote korrekt berechnet werden.

Anleitungen der Firma

In der BibliothecaNext-Dokumentation von OCLC
(https://help.oclc.org/Library_Management/BIBLIOTHECAnext/BIBLIOTHECAnext) gibt es
ausfiihrliche Anleitungen zur Jahresmeldung und zum Jahresabschluss:

e ,BIBLIOTHECAplus ab V11.2 Jahresmeldung Osterreich“ beim Einsatz der Versionen
11 oder 12
e \Video-Tutorial zum Jahresabschluss

Prozedere
Ich teile die Arbeiten zum Jahresabschluss in 4 Abschnitte, mit dem ersten kann ich
eigentlich schon im Vorfeld beginnen, der zweite und dritte sollen dann zum Jahreswechsel

erfolgen.

e Vorbereitung: hier kontrolliert man, ob die Medien und Benutzerinnen korrekt
erfasst sind. Weiters konnen da schon Benutzerinnen, die seit x Jahren nichts mehr
ausgeliehen haben, geldscht werden bzw. Personen, mit offenen Gebihren oder
Medien bearbeitete werden.

e Durchfiihrung der Statistik: hier wertet man alle Daten aus, die man fir die
Jahresmeldung oder fiir andere Informationen braucht.

e Jahresabschluss: in diesem Schritt wird im Programm das Jahr abgeschlossen, damit
die Zahlung (z.B. Entlehnungen) wieder von 0 starten kann.


https://help.oclc.org/Library_Management/BIBLIOTHECAnext/BIBLIOTHECAnext/BIBLIOTHECA_Dokumentation_bis_V11_2/BIBLIOTHECAnext_V11-2_Statistik/Statistikanleitungen/Jahresmeldung-Oesterreich_BIBLIOTHECAnext_ab_V11-2
https://oclc.wistia.com/medias/ncd354yfnn
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e Nacharbeiten: hier wird die Datenbank dann schon auf die Arbeit im neuen Jahr

vorbereitet.

Im Bibliotheca ist folgendes zu beachten:

e Die Durchfiihrung der Statistik sollte im Optimalfall nach der letzten Ausleihe des

alten Jahres, aber noch vor dem Jahreswechsel erfolgen.

e Der Jahresabschluss muss vor der ersten Ausleihe des neuen Jahres erfolgen.

Vorbereitung

Kontrolle der Mediendaten

(Fehlende Mediengruppe, Systematik, Barcodes)

Ob es falsche Medien gibt, wird in der Medienstatistik

sichtbar:

Die Bearbeitung erfolgt dann im Hauptmodul mittels Expertenrecherche:

e  Istleer”—fir
Mediengruppe,
Systematik, Barcodes
usw.

Bei Mediengruppe und
Barcodes sind di3e
Felder im Exemplar zu
verwenden.

e Verknlpfte Anfragen /
ist ahnlich” fur
speziellere Anfragen.
Im Beispiel: Welche
Medien haben die
Mediengruppe
,Sachbuch” und eine
Systematik, die mit ,,J“
beginnt?

Medienstatistik
Auswahl X Kopie Druck
Hauptaruppe |)\nzah| |Gesamt| JAHR |
- 22 56 B
1.&[\1 16 14 0
-+ | BA 37 275 18
1EIEI 209 1788 166
Standard | Schlagwort | Sonstiges  Experte IF—'_I'asten]
Medien Exemplar
Farbe
Feldname Operator
— | Lieferant Micht '« Istleer
=+ | Makulierungsdatum - - o Wert
== = ==
— | Medienkennzeichen o
< > Fm Ubernehmen
EX.MEDIENGRP 15 MULL
Suche nach Sortiere nach
EX MEDIENGRP IS NULL Test
UMD Léschen
Recherche
Standard | Schlagwort | Sonstiges  Experte ‘F—Iasten]
Medien Exemplar
Farbe
Feldname: A Operator
— | Statuz Micht Istleer
|+ | stackttel i e -
={ =1 )= Jo|
= | Titel Unterreine o
< > D it Ubernehmen
ME.SYST LIKE MN'J%’
Suche nach Sortiere nach
EX.MEDIENGRP = N'SAC’ Test
AMD .
UND ' e svsT LIKE MU' Loschen
ODER

Lnairharn
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Einzelne Felder kdnnen auch als Pflichtfelder definiert werden. Das erfolgt im
Einstellungsmodul unter ,,Registerpflege / Eingabefelder”: Durch das Hakchen bei ,,Wert darf
nicht leer sein” ist das Feld als Pflichtfeld definiert.

Wartevorgakben *
Eirgabefeld Zugeordnetes Hogistor
+ Fatl ‘erkunft = K0P wsEaMalemalal SrhbElen
+ Katbelyp + K0P usMaterialart
FKatMedenGmp » KalHeTyp
« KatMedekenn # Hostenart Speichem
+ FathMedenstatus + Kostensiele
& RS DALInKoroider ¢ Licforant |
» KatROALinkvp * Losesialus
® Kol Zam e g + MAB_Feider Register Lischen
v HatSprache « Macienart
» KatSuctedienat .
+ KatZuchdweigst &udekactzen
+ Ratficigruppe ‘orensliebung: KL
* Fostenad .
o Kostenstella Anzahl Leic hen |
+ Liefarant
& LoseSiaus
M Feld
& MAB Felder bl Ll L R sy A
» Mail7 50l £ Wiert dart rachit leer sein

Fiir die Medienfelder sollten die Eingabefelder beginnend mit Kat und fiir die Nutzerinnen
die Felde4r beginnend mit Ben gewahlt werden.

Kontrolle der Benutzerdaten

(Fehlendes Geburtsdatum, Geschlecht, fehlende Benutzergruppe)

Auch wenn es ein wenig langer dauert, prife ich das liber die Nutzerlnnen-Liste im
Ausleihmodul (Benutzer / Andern), indem ich nach den Feldern sortiere.

Benutzerauswahl X

Name Vomame | Ausweisni. | Benutzerhr | Geboren | Telefon Suste | PLZ ort Land | Anvede Briefanrede | Thel
00000574 12061977 w Sehr geehrte Fr
00000618 | 20.11.1977 w Sehr geehrte Fr Auswahien
00000024 | 18.10.1979 w Sehr geehrte Fr
¢ 00000081 | 07.01.1980 w Sehr geehrte Fr Abbrechen
00000735 | 15.04.1980 w Sehr geehrte Fr
00000767  06.04.1981 W Sehr geehrte Fr F12: Suche
00000435 09.06.1981 M Sehr geehrter H Hinzufagen
00000628 | 23.05 1982 M Sehr geehrter H Andern
00000506 | 24.08 1982 w Sehr geehrte Fr
Loschen
00000313 | 01.05.1983 w Senr geenrte Fr

Das Geburtsdatum ist auch fiir die Automatisierung der Benutzergruppenvorriickung
notwendig. Die stellt man im Einstellungsmodul unter Registerpflege / Werte in der Tabelle
BGrpAlter ein:

Tabelle Altersbegrenzung fur Benutzergruppen

|§>. BGrpAlter ﬂ

Werteauswahl

&:JUG  19.ERW Schiiefien

e JUJ 19°ERJ + System Verwalter Benutzer

Kl 14:JUJ

2 KIN 14:JUG Kirzel 3 Neu

Hinzufigen

Wert
Gultig fur Registerkirzel

Drucken
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Wenn man geschlechtsspezifische Lesergruppen hat (z.B. EW: Frauen, EM: Manner), dann
empfiehlt es sich auch hin und wieder mal zu prifen, ob Gruppe und Geschlecht
zusammenstimmt.

Zuordnung zu Statistikgruppen

Im Statistikmodul unter ,DBS / Medienzuordnung” werden die Medien den Statistikgruppen
zugeordnet. Grundsatzlich wird empfohlen, hier mit den Mediengruppen zu arbeiten.
Andere Kriterien (z.B. Systematik oder Medienkennzeichen) gehen aber auch.

Bei den korrekten Statistikgruppen steht in blau ,Jahresmeldung”.

Festlegung DBS *

Statistik fir. 2022 - Zweigstelle ~ Beenden

Die Zuordnung nach

Festlegung fiir KinderBel - Ubernehmen
Statistik fiir Jahresmeldung Mediengruppe sollte im
Jahresmeldung Kinder- und Jugend Belletristik Und Oder CS\-Export .
Abschnitt Exemplar erfolgen.
Medien Exemplar ( ) Wert
[ ] Felder Typ  |Max. Lange| ~ Operator KUJ Dann stimmen die
e L — - = [not ausgewerteten Zahlen auch mit
Mediengruppe - »=") Ist Leer
| |medienkennzeichen CHAR |40 8 g .
[ [preis c o s Ao den Zahlen in der
S T Medienstatistik Gberein.
Definition: EX.MEDIENGRP="KUJ _,L

Neu

Syntax Testen

Loschen inaktiver Nutzerlnnen

Die DSGVO (Datenschutz) sieht vor, dass Personendaten nur so lange aufbewahrt werden,
wie sie gebraucht werden. Es ist liblich, dass Personen, die einige Jahre nichts mehr
ausgeliehen haben, geloscht werden.

Im Hauptmodul unter Benutzer/Andern kann nach diesen Personen gesucht werden. Dazu
konnte zum Beispiel diese Abfrage erstellt werden: (Jahreszahlen als Beispiel)

e Anmeldung zw. ........ und 31.12.2019

e Letzte Ausleihe: zw. .... und 31.12.2019

e Hakchen bei inaktive Leser (wegen Jahreskarte)

e Vorsicht bei (Familien-)Jahreskarten (Zahler, die nichts entleihen)

In diesem Fall empfehle ich auch einen Export der Daten, um die Léschung zu
dokumentieren.

Durchfihrung der Statistik

Die meisten Daten erhalt man aus dem schon vorher erwahnten Formular. Davon kdnnen
fast alle Daten auch 1:1 in die Jahresmeldung libertragen werden.

AuBer: Personen ohne Geschlechtsangabe sollten handisch den Geschlechtern zugeordnet
werden.
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Jahresmeldunc 2025 = Medienzugang im Berichtsiahr 1309!
5 0
edienbestand / Entlehnungen davon Zuqand TauscthSta?ﬁeuemmsqum 10%
Physische Bestande Bestand Entlehnungen Medienabgang im Berichtsjahr 2311
Kinder- und 6318 36215 5
Kinder—und 1513 4158l davon Abgang Tausc:hbestandmmamscmme 13;i
3 Belletristik 3959 8122
E Sachbucher 2230 21370 T cbicannicl[divers| oA | Summe
£ Noten 0 0f [Kinder bis 14 379 356 0 0 735
Zeitungen-. 2145 3738] [Jucendiiche 14bi| 104 100 0 0 204
Zeitschriftenabos | - Erwachsene 398 120 0 0 518}
Summe (Printmedien) 13720 543700 [ Seniorlnnen (at 124 32 0 0) 156
Hérbuch / Horspiel 2676 11817] [Summen (Persot | 1005] 608 0 0 1613
% Musik 0 o] Linstitutionen B B - - 104
= Film 1139 1333] | Gesamtsumme 1005 608 0 0 1623
z Sonstiges 0 [}I Neuanmeldunaen im Berichtsiahr 296
Summe (AV-Medien) 3815 13150}
. Spiele 590 3682
2| Videospiele (Computer und 0 ] |
Summe (Spiele) 590 3682
Gerate und Gegensténde 8 261
(ua. lese-und
Summe physischer 18133 71463
Virtuelle Medien in eigener Liz| Bestand Entlehnungen
E-Books 0 0] |
E: E-Audio 0 of
2 E-Music 0 o}
w E-Video 0 of
E-Paper 0 ol
Lizenzierte virtuelle 0 -
Platfformen
Summe virtueller 0 1] |
| Summe aller Medien 18133 71463]

Aufwandiger wird es, wenn man die Zahlen erst nach dem Jahreswechsel auswertet: Dann

muss man

e entweder den Jahresabschluss (ohne das Léschen der makulierten Medien)

vorziehen und das Datum unter DBS/Medienzuordnung zurickstellen

e oder die Jahresmeldung zweimal aufrufen: einmal fir das aktuelle Jahr und einmal

fur das Vorjahr. Die Umstellung erfolgt in der DBS/Medienzuordnung.

e Medienbestand und Entlehnungen holt man sich aus dem aktuellen Jahr.

e Medienzu- und Abgang sowie die Benutzerinnen aus dem Vorjahr, weil hier das

Kalenderjahr herangezogen wird.

Im Formular kénnen manche Informationen nur ausgewertet werden, wenn Bedingungen

erfillt sind:

e Medienzugang: Zugangsdatum im Berichtsjahr

e Tauschbestinde: Erwerbungsart im Exemplar ist ,Tausch”
e Medienabgang: Abgangsdatum im Berichtsjahr
e Nutzerlnnen: Letztes Ausleihdatum innerhalb des Berichtsjahrs

e Neuanmeldungen: ,Gliltig seit“-Datum im Berichtsjahr
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Neuanme|dungen im Berichtsjahr Erstellen der Benutzerstatistik X
Die Neuanmeldungen’ d|e auch aktiv Erklarung Auswahl | Gruppierung | Sortierung| F-Tasten
. Mit den folgenden Angab
wa ren, kOI’]nen aUCh eXtra eI’hOben bZW. erlsteellneﬂosﬂ:li:'e-l Stagtitiin 1&?5;":2:3;;3::’;“%3;“9" Kriterien die Benutzer aus, die in der
ber die Benutzer der Statistik betrachiet werden sollen.
kontrolliert werden. Das erfolgt bei der siolemeic Zweigstelle -
. . . Benutzergruppe -
Benutzerstatistik mit folgender Abfrage Siatictkkanmeaichan
(Abb) Alter von bis
Geschlecht
. . Mationalitat
ZeltSChnﬁ:enabOS Postleitzahl von bis
Die Zahl der Abos muss (wie bisher) Anmeldung  von | 01012024 | bis
.. . . Giltigkeit won bis
handisch ermittelt werden. Bezant von s
Letrte Ausleine  von | 01.01.2024] bis
Ein Tipp ware, den Zeitschriftentitel als Letter Login ~ von bis
Anbister =
Medienkennzeichen einzutragen, dann ist [] Letzts Auslsins ODER Letzter Login
die Zahl der Abos eruierbar und auch die
=- Zuriick Weiter = Abbrechen

Nutzung der einzelnen Zeitschriftentitel
auswertbar.

Jahresabschluss

Nachdem alle Statistikzahlen

Martin Stieber, BVO

Systempflege = Module  Hilfe
ausgewertet sind, kann man N Jahresabschluss ‘ Makulierte Medien |aschen
im EinSte“UhgsmOdUI den Aufgabenverwaltung Erwerbungsbudgets kopieren
Jahresabschluss durchfiihren. Mummern vergeben Jahresstatistik abschlieBen
MAB-/MARC-Konkordanz Bestellungen ldschen

Nach dem Jahresabschluss

konnen nicht mehr alle statistischen Auswertungen durchgefiihrt werden.

Im Rahmen des Jahresabschlusses sind zwei Punkte besonders wichtig:

Makulierte Medien |6schen

Keine Verpflichtung. Manche Trager verlangen
Abgangslisten — diese muss man erstellen, bevor
die makulierten Medien gel6scht werden. Es gibt
Uber die Eingabe des Datums auch die
Moglichkeit, die makulierten Medien eines Jahres
noch langer in der Datenbank zu belassen.

Jahresstatistik abschlieRen

Makulierte Medien I6schen

Medien, die makuliert wurden, d.h. den Exemplarstatus "Makuliert”
besitzen, konnen physikalisch geloscht werden Starten

Nach dem Loschen tauchen diese Medien danach in keiner Abbrechen
Statistik mehr auf. In der Regel soliten Sie am Anfang des Jahres
nach der Statistik diesen Schritt durchfuhren

Das Loschen kann einige Stunden dauemn! Es werden alle Medien
und Exemplare geldscht, die den Status M (makuliert) haben und
deren Ausscheidungsdatum vor dem genannten Datum liegt oder
leer ist

Losche alle Medien, die bis zum makuliert wurden!

Die Entlehnzahlen der Medien und Benutzerlnnen werden ins Vorjahr geschoben — man

startet wieder bei 0

Wenn die Jahresstatistik nicht durchgefiihrt wird, werden die Entlehnzahlen in der

Medienstatistik einfach weitergezahlt. Naherungswerte der einzelnen Jahre bekommt man

aus der Ausleihstatistik.
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Nach dem Abschluss gibt es noch ein paar kleine Aufgaben, die die Datenbank fiir das neue

Jahr vorbereiten.

Konditionen / Feiertage

Uber Konditionen / Feiertage werden
die Tage eingetragen, die nicht als
Riickgabetag im Programm vergeben
werden sollen.

Konfiguration(Sys) / Erwerbung
Haushaltsjahr einstellen — wenn mit
Erwerbung und Budgets gearbeitet
wird.

Zugangsnummer

eigen der Termine
Termine  Gefunden: 41 Zweigstche: Auswahlen
Haltestelle:
Datum | Zweigst.Haltest Bezeichnung
16.04 2025 Mittwoch
| 16.04.2025 Karfreitag Hinzufugen
19.04 2025 Karsamstag
| |21.04.2025 Ostermontag Léschen
23.04 2025 Mittwoch
— S Drucken
30.04 2025 Mittwioch
01.05.2025 Feiertag
07.05.2025 Mittwoch Autornat
14.05.2025 Mittwoch
24 NE NG WMithuasnc b

Laufende Nr. auf 0 setzen (Systempflege / Nummern vergeben). Wenn mit Zugangsnummern

gearbeitet wird.

Systempflege / Unverknipfte
Titelaufnahmen

Durch das Loschen von Exemplaren aber
auch durch abgebrochene Katalogisate
kénnen unverknipfte Titelaufnahmen
vorkommen.

Unverknipfte Titelaufnahmen anzeigen/1Gschen

Mediennr Titel

0036981 Capelli, Lisa:Die alte Prophezeiung / Lisa Capelli{

*

Schliefen

Systempflege / Datenbank / Datenbankpflege

Hier kdnnen Indizes optimiert werden
und die Datenbank geprift werden. Das
kann man auch unterm Jahr hin und
wieder machen. Es kann hier nichts
passieren!

Falls die Datenbankprifung Fehler
auswirft, wenden Sie sich bitte an OCLC.

0037053 GEO : die Welt mit anderen Augen sehen2016 Fet

0037092 Romero, Jordan ; Leblanc, Linda:Kein Gipfel zu hc Léischen

0037412 Garten-Haus : Gartenkultur in Osterreich2016 ; 01

0037730 Kepler, Lars:Der Hypnotiseur : Kriminalroman / La Alle Lischen

0038225 Wehle, PeterWenn einer einen Mord begeht : ein’

0038336 D50 NED - fI- ND %D D% DD 'B¥b" [ DE Drucken
Gesamtwerke
ohne Bande
Medien ohne
Exemplare
Unselbst.
ohne Werk
Y-Saetze

Datenbankpflege X

g 385 opiETiRT En]meen|

Schiiefen

Indizes optimieren:

Das Optimieren der Indizes kann einige Zeit in Anspruch nehmen. In dieser Zeit darf
niemand sonst im System arbeiten. Sie sollten diese Funition also nur an
Schiiefitagen oder abends starten, wenn Sie sicherstellen konnen, dass Sie exklusiv
im System sind

Indizes optimieren

Exemplarindizes festlegen Medienindizes festlegen
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Checkliste zum Jahresabschluss

Vorbereitung:
e Kontrolle, ob alle Medien folgende Informationen besitzen:
o Mediengruppe (eventuell auch kreuzweise mit Systematik abfragen)
o Systematik
o Barcodenummer (um abgebrochene Katalogisate zu entdecken)
e Kontrolle, ob die Zuordnung der Medien zu den Statistikgruppen passt
(Jahresmeldung)
e Kontrolle der Benutzerlnnen
o Nur Benutzergruppen, die im Register sind?
o Alle Benutzerlnnen haben Benutzergruppe und andere statistisch relevante
Informationen (Geburtsdatum, Gemeinde, PLZ, BeKz,...)
e Benutzerlnnen l6schen, die seit x Jahren nichts mehr entlehnt haben (was passiert
mit gesperrten und denen mit offenen Gebihren oder aktiven Jahreskarten?)

Durchfihrung der Statistik:
e Jahresmeldungsformular
o wenn nach dem Jahreswechsel: beide Jahre
e Statistik der Zeitschriften
e Ev. Monatswerte des Jahres
e Ev. andere gewiinschte Auswertungen (Hitlisten, Benutzerstruktur usw.)

Jahresabschluss
e Datenaktualisierung Bibliotheken Online
e Datensicherung
e Loschen der makulierten Medien
e Erwerbungsbudgets kopieren / Rechnungen umschreiben
e Jahresstatistik abschlieRen
e Bestellungen |6schen (Erwerbung)

Nacharbeiten (Einstellungen):
e Konditionen / Feiertage
e Konfiguration(Sys) / Erwerbung
e Zugangsnummer: Laufende Nr. auf O setzen (Systempflege / Nummern vergeben)
e Unverknlpfte Titelaufnahmen
e Datenbankpflege: Indizes optimieren und priifen



